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‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché hoat ddng ciia To nghiép vu b6 mon
Trung hoc co sé, Nam hoc 2023-2024

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Thong tw s6 12/2020/TT- BGDDT ngay 22 thdng 5 nam 2020 cua Bo
truong By Gido duc va Dao tao hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyen han cua
So Gido duc va Pao tao thuée Uy ban nhdn ddn cap tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong, Phong Gido duc va Dao tao thuée Uy ban nhdn dan cdp huyén, qudn,
thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thugc thanh phé true thuge Trung wong;

Can cw Quyet dinh s6 12/2014/Qb-UBND ngay 17/1 1/2014 cua UBND thi xd
Bén Cdt Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia phong Gido duc va Pao tao
thi xa Bén Cat;

Can cur hoat dong cuia To6 nghiép vu bo mon Trung hoc co so;

Thuc hién Cong van hudng dan sé 654/PGDDT- GDTrH ngay 22 thang 9
nam 2023 cua Phong Gido duc va Pao tao thi xd Bén Cdt vé viéc huong dan
nhiém vu bdc trung hoc co so nam hoc 2023-2024,

Xét dé nghi ciia bg phdn chuyén mén Phong Gido duc va Dao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong cua cac to nghiép vu b mon cép trung
hoc co sé nam hoc 2023-2024.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky cho dén khi két thic nam
hoc 2023-2024.

Piéu 3. Bo phan Tai chinh — K& hoach, Thanh tra, Bo phan chuyén mén trung
hoc co sg, Hiéu truong céac truong trung hoc co so, T nghiép vu bd mén va cac tap
thé, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. L

Noi nhin: KT TRUONG PHONG
- Lanh dao Phong GDDT;
- Nhu Piéu 3:

- Luu: VT, GDTrH.
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UBND THI XA BEN CAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE HOAT PONG CUA CAC TO NGHIEP VU BQO MON
BAC TRUNG HQC CO SO
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 219 /QP-PGDPT ngay+5 / 40/2023 ciia Truong phong,
Phong GDPT Bén Cit)

, CHUONG I ‘
- CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN ]
TO NGHIEP VU BO MON BAC TRUNG HOQC CO SO

Piéu 1: Churc ning.

Td Nghiép vu b6 moén bac Trung hoc co so la td churc tu van vé chuyén mon,
¢6 chue nang déng gop y kién, phat hién, dé xut va kién nghi véi lanh dao Phong
GDDT céc van dé c6 lién quan dén ndi dung va phuong phap giang day cua cac bo
mon bac Trung hoc co so.

Pieu 2: Nhiém vu.

bac THCS.

2. Tham gia nhan xét, dédnh gia cac d& tai nghién ctru vé d6i méi phuong
phép giang day bé mon, cac sang kién kinh nghiém, d6 dung day hoc tu lam cho
gido vién. Tham gia cham thi gido vién gioi, hoc sinh gidi va cac ky thi khac cua
bo mon.

3. T6 chire thao giang du gid, tham 16p céc trudng trong thi x4, trong tinh;
tham gia hoc tap chuyén mon céc truong trong thi xa, trong tinh dugc So GDDT,
Phong GDDT triéu tap.

Piéu 3: Quyén han.

1. D& xuét va kién nghi véi lanh dao Phong cac bién phap nhdm nang cao
chat luong va hiéu qua giang day cua cac bd mon trén dia ban thi.

2. Duoc tham 1ép du gio, thanh tra chuyén moén, danh gia chat luong day
hoc cua gido vién céac truong khi co yéu cdu hodc co quyét dinh diéu dong cua
Phong Gido duc va Dao tao.
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3. Pugc tham du cac 16p hoi nghi, hdi thao chuyén dé, cac 16p tap hudn boi
dudng nghiép vu do Sé t6 chirc khi c6 yéu clu, quyét dinh diéu dong cua Phong
Gido duc va DBao tao.

CHUONG II
TO CHUC CUA TO NGHIEP VU BO MON BAC TRUNG HQC CO SO
Diéu 4: T6 Nghiép vu bé6 mon bac THCS dugc t6 chirc theo mon hoc cua
cac truong Trung hoc co sé trong thi xa.
Piéu 5: Thanh phan chuyén mon gbm cé:
- T6 trudng.
- T6 pho.
- Cac thanh vién.
Pidu 6: Nhiém vu cua t6 trudng va to pho t6 chuyén moén.
1. T6 truwéng

- Td chtre thue hién cdc nhiém vu va quyén han cuia t6 nghiép vu bo mon,
phén c¢ong trach nhiém cu the cho timg thanh vién cua t0, chuan bi ké hoach va noi
dung cac budi sinh hoat cua to.

- Triéu tap céc budi hop hdi, sinh hoat ctia to va tham muu moi cac cong tac
vién, giang vién trién khai chuyén dé.

- Thuc hién céc béo cdo, bién ban, kién nghi cta to 1én cap trén.

2. To pho

Chiu trach nhiém thuc hién cac cong viéc do to truong phan cong, thay mat
t6 trudng diéu hanh, giai quyét cong viéc cua to khi to truong vang mat.

Piéu 7: Cac thanh vién cta to chuyén mon.

1. Céc thanh vién cua to Nghiép vu bé mén bac THCS dugc chon cu trong
sé gido vién gidi, gido vién c6 nang luc giang day tot bd mon, co tam huyét va
pham chat dao duc tot, c6 uy tin voi dong nghiép va hoc sinh.

2. Céc thanh vién cua to6 co6 trach nhiém thuc hién chic nang, nhiém vu va
quyén han cta t6 theo sy phan cong cua t6 truong.

Dieéu 8: Nhiém ky cua t6 chuyén mon.

Nhiém ky ctia t6 Nghiép vu bd mén béc THCS tdi da la 02 nam. Trong
nhiém ky cla to, cac thanh vién khuyét duoc bo sung theo yéu cau va nhiém vu
duoc giao. Cac thanh vién khong hoan thanh nhiém vu s& dugc mién nhiém theo
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quyét nghi cua t6 vién va quyét dinh ciia Truéng phong, Phong Gido duc va Dao
tao.
CHUONG III
CHE PO HQI HOQP
Piéu 9: Dinh ky hop.
T Nghiép vu bé mén bac THCS hop dinh mdi nam hop 03 lan va c6 thé
hop bat thuong theo yéu cdu cta bd mon hoic cla td trudng.
Piéu 10: N6i dung hop.
|. Ban ké hoach, bién phéap thuc hién nhitng nhiém vu quyén han da néu tai
diéu 2, diéu 3 cua chuong I.
2. P& xuét va kién nghi nhiing van dé co lién quan dén chat lugng day va
hoc bo mon.
CHUONG IV
PILU KIEN LAM VIEC CUA TO NGHIEP VU BO MON

Piéu 11: Nguén tai chinh dam bao hoat dong cua td chuyén mén dugc bd tri
trong du toan kinh phi quan ly nha nudc trong kinh phi hoat dong chuyén mon va
duogc st dung chi cho nhiing ndi dung sau:

1. B6i dudng bao cao gido vién, cong tac vién theo dinh muc, ché do hién

hanh.

2. Chi cbng tac phi, hoi nghi, hdi thao theo dinh muc, ché dd, chinh sach
hién hanh. @S

Dieu 12: biéu kién lam viéc.

Hiéu truong cac truong Trung hoc co so trong thi xa c6 trach nhiém tao diéu
kién thuan lgi vé mat thoi gian, phuong tién lam viéc dé cac thanh vién trong to
Nghiép vu bé mon bac THCS hoan thanh nhiém vu va quyén han duoc giao.
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