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UBND THI XA BEN CAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 99 /PGDPT-TCCB Bén Cdt, ngay /3 théng J1ndm 2023

V/v huéng dan xay dung ké hoach bién
ché nam hoc 2023-2024

Kinh guri: Céc truong cong lap truc thude.

Cin ct Théng tu lién tich s6 06/2015/TTLT-BGDDT- BNV ngay
16/3/2015 ctia B9 Gido duc va Pao tao va B6 Noi vu quy dinh vé danh muc
khung vi tri vi¢c lam va dinh murc s6 luong ngudi lam viée trong cac co s& giao
duc mam non céng lap;

Cin ctr Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cua BS Gido
duc va Pao tao huéng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc s6 lwong
ngudi lam viée trong céc co s gido duc phd thong cong 1ap;

Phong Gi4o duc va Pao tao huéng dan xay dung ké hoach bién ché nam
hoc 2023-2024 d6i v6i cac don vi su nghi€p gido duc va dao tao coéng lap nhu
sau:

I. PINH MUC BIEN CHE

1. Pinh mirc s6 lwgng nguoi lAm viée trong truwong doi véi giao duc
mam non

1.1. Hiéu trwéng, Phé Hiéu truwdng

a) Hiéu trudng

Mai trudng c6 01 Hiéu trudng.

b) Phé Hiéu trudng

- Nha tré duoc bd tri 01 Phé Hiéu trudng.

- Trudng mam non cé 09 nhém/16p tr& 1én dugce bd tri 02 Pho Hiéu
trudng.

- Truong mam non c6 dudi 09 nhém/I6p duge bd tri 01 Phé Hiéu trudng.

- D6i véi nha tré, truong mam non c6 tir 05 didm trudng trd 18n c6 thé bd
tri thém 01 Pho Hiéu trudng.

1.2. Gido vién

a) Nhimg noi b6 tri du sb tre toi da theo nhém tré hogc 16p mau gido quy

dinh tai Dleu 3 Théng tu lién tich s6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV thi dinh muc
gi4o vién mam non duoc xac dinh nhu sau:

- D6i v6i nhom tré: Bé tri tdi da 2,5 gido vien/nhom tré.

- D6i v6i 16p mau gido hoc 02 budi/ngay: Bé tri téi da 2,2 gido vién/16p.

- DBéi v6i 16p mau gido hoc 01 budi/ngay: B tri téi da 1,2 gio vién/lérp

b) Nhitng noi khong du s6 tré dé bo tri theo nhom tré hodc 16p mau gido
quy dinh tai Diéu 3 Théng tu lién tich sé 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV thi dinh




mirc gido vién mam non sé tinh trén sé tré binh quan theo timg d6 tudi cta timg
nhém tré, 16p mau gido, cu thé:
- P6i v6i nhém tré: 01 gido vién nudi day 06 tré tir 03 dén 12 thang tudi
hoac 08 tré tir 13 dén 24 thang tudi hoac 10 tré tir 25 dén 36 thang tuoi.
- Péi véi lop mau gi4o hoc 02 buéi’/ngéy: 01 gido vién nudi day 11 tré tir
03 dén 04 tudi hodc 14 tré tir 04 dén 05 tudi hoac 16 tré tir 05 dén 06 tuoi.
L Péi vai lop mau gido hoc 01 buéi’/ngéy: 01 gido vién nudi day 21 tré tir
03 dén 04 tudi hoac 25 tré tir 04 dén 05 tuoi hoac 29 tré tir 05 dén 06 tudi.
1.3. Nhan vién: Vin thw, thi quy, ké toan, y té truwong hoc

’Tru'érng mam non, truong mau giéo, nha tré xac dinh sé qung nguoi lam
viép toi da khong vuot qua 02 nguoi dé thuc hién nhi€ém vu vé ke toan, van thu,
y t&, thu quy.

1.4. Nhin vién niu iin (cap dudng)

_Nha tré, truong mau gido, truong rqﬁm non ¢6 to chire ban tra thi dugc
hop dc‘)ng lao dong de thuc hién nhiém vu nau an nhg sau: Cu 35 tré nh’é tré hoac
50 tré mau gido thi dugc ky 01 lao dong hop dong dé bo tri vao vi tri nau an.

2. Pinh mire s6 lwong ngudi lam viée trong truwdong doi voi cip tiéu
hoc

2.1. Hiéu truéng, Pho Hi¢u truéng

a) Hiu truéng

MBbi truomg c6 01 Hiéu trudng.

b) Pho Hiéu trudng

- Trudng ¢6 tir 28 16p trd 1én duge bb tri 02 Phé Hiéu trudng.

- Trudng ¢6 tir 27 16p tré xubng duge bb tri 01 Phé Hiéu trudng.

- Trudng ¢6 tir 05 diém trudng trd 1én ngoai diém trudng chinh thi dugc bd
tri thém 01 Phé Hiéu trudng.

2.2. Giao vién

- Trudng day hoc 1 budi trong ngay dugc b tri t6i da 1,20 gido vién trén
mot 16p.

- Trudng day hoc 2 budi trong ngay dugc bé tri t6i da 1,50 gido vién trén
mot 16p.

- Ngoai dinh muc quy dinh trén, moi truong duge b tri 01 gido vién lam

Tong phu trach B6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

(Pinh mue bién ché gido vién thyc hién theo Phu luc A).

Tuy tinh hinh thuc té, cac don vi tu tinh toan bién ché céc bd mén sao cho
phu hop, dam bao theo dinh murc cho phép.

2.3. Nhan vién: Thu vién, thiét bi, cong nghé théng tin

- Trudng ¢6 tir 28 16p trd 1én dugce b tri tbi da 02 ngudi.

- Trudng ¢6 tir 27 16p trd xudng duge bd tri toi da 01 ngudi.




2.4. Nhan vién: Vin thw, ké toan, y té va thi quy

- Trudmg c6 tir 28 16p trd 1én duge bb tri tdi da 03 nguoi;

- Trudmg c6 tir 27 16p trd xudng duge bb tri tdi da 02 ngudi.

3. Pinh mirc s6 lwong ngudi lam viée trong truong ddi véi cap trung

hoc co s&

3.1. Hiéu truéng, Phé Hi¢u truéng

a) Hiéu trudng

MBbi truomg c6 01 Hiéu trudng.

b) Pho Hiéu trudng

- Trudmg c6 tir 28 16p trd 1én duge bd tri 02 phé hiéu trudng.

- Trudng c6 tir 27 16p tré xubng duge bd tri 01 pho hidu trudng.

3.2. Giao vién

- Mbi trudong duoc bd tri tdi da 1,90 gido vién trén mot 16p.

- Ngoai dinh mirc quy dinh trén, mdi truong duoc bd tri 01 gido vién lam

Tdéng phu trach Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

(Pinh mirc bién ché gido vién thuc hién theo Phu luc B).

3.3. Nhén vién: Thuw vién; thiét bi, thi nghiém; cong nghé thong tin

- Trudmg c6 tir 28 16p trd 1én duogce bb tri tdi da 03 nguoi;

- Trudng c6 tir 27 1ép tré xubng duge bb tri t6i da 02 ngudi.

3.4. Nhin vién: Vin thw, ké toan, y té va thi quy

Mai trudong duge bb tri 03 ngudi; truong co tir 40 16p trd 1én duge bd tri

thém 01 nguoi.

4. Lao dong hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP
Giir nguyén sb luong cac chirc danh lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb

68/2000/ND-CP hién c6 tai don vi.

II. MAU BIEU LAP KE HOACH BIEN CHE

Cac don vi tai cac mau biéu 1ap ké hoach bién ché tai dia chi:

Email cia truong

Cin cir dinh mire bién ché va dinh muc lao dong hop dong, cac don vi xay

dung ké hoach bién ché nam hoc 2023-2024 theo cic mau biéu va s lugng nhu

1. MAu biéu

1.1. Trudng mam non
- Mau s6 la.

- Miu s6 1b.

- Mau sb Ic.

1.2. Trudng tiéu hoc



- Mau s 2a.

- Mau sb 2b.

- Mau s6 2c.

1.3. Truwong trung hoc co sé&

- Mau s 3a.

- Méu s6 3b.

- Mau sb 3c.

2. S6 lwgng biéu miu : déng thanh cudn 02 ban.

3. Céch ghi biéu miu

3.k Phan “Lao dong c6 dén cudi nam hoc 2022-2023 (tur cot 3 dén cot 7)

ctia cac mau biéu 1b; 2b; 3b; 4b; Sa; 6d; 6d; 6e ghi s6 lugng nguoi lam vige hign
c6 tai don vi tinh dén thoi diém xdy dung ké hoach bién ché, trong do:

- Déi véi céc chire danh 13 hiéu trudng, phd hiéu truéng; gido vién, thu
vién, thiét bi, Tong phu trach Do, gidm thi, phu trach phong b moén, phu trach
thong tin dit liu, ké toan, y té, vin thu, thu quy:

+ Néu da qua tuyén dung thi thdng ké vao cot sb 4 (“Bién ché”),

+ Néu 1a hop dong dudi 12 théng thi théng ké vao cot sb 5 (“HP dudi 12
thang”).

- Pbi véi céc chirc danh béo vé, phuc vu, cip dudng hop dong theo Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP: Néu hop dong xac dinh thdi han thi thong ké vao cot

s6 6 (“Ngdn han’), hop dong khéng xac dinh thoi han thi thong ké vao cot sb 7
(“Dai han™).

3.2, Phan “Lao dong can c¢6 cho nim hoc 2023- 20247 (tir cot 8 dén cot
10) cua céc mau biéu 1b; 2b; 3b; 4b; Sa; 6d; 6d; 6e ghi nhu cau bién ché va hop
ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cin c¢6 cho ndm hoc méi, trong do:

- Cot 9 (“Bién ché”): Ghi sé luong céc chic danh cn ¢6 (trr chire danh
theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP).

- Cot 10 (“Hop dong theo NP 68/2000/NP- CP”): Ghi so lugng lao dong
can c6 thuge cae chire danh hop dong quy dinh tai Nghi dinh s 68/2000/ND-CP
gbm cb béo vé, phuc vy, cap dudng.

I1I. MOT SO LUU Y

1. Nham tiép tuc thuc hién Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 cua Chinh phu vé chinh sach tinh gxan bién ché va nhiing quy dinh
cua Trung uong vé bién ché, yéu cau cac don vi khong xdy dung ké hoach
bién ché cho nhu’ng chirc danh ngoai quy dinh, dinh mirc Trung wong; doi
v6i nhitng don vi da dugc tuyén dung céc chirc danh nay trudc day thi don vi
phai tinh todn, ¢6 phuong 4n sip xép hop 1y, giai quyét cham dut bién ché déi
v6i nhitng chire danh nay dén nam 2023.

Riéng d6i v6i chirc danh bao méu: Trong trudmg hop chua ©0 du giao
vién so vdi dinh bién giao vién theo quy dinh, cac co s& giao duc mam non ban




tri c6 s6 chau vuot si sé nhiéu hon 10 chau trén mdi 16p mau gido hoic nhiéu
hon 05 chau trén mdi nhém tré duge hop dong ngin han chirc danh bao mau (01
nguoi/lép mau gido hoic nhém tré)

2. Thuc hién Nghi quyet s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 cta Bo Chinh tri,
Pé 4n tinh gian bién ché cua tinh giai doan 2015-2021 va cac quy dinh cua
Trung uong vé bién ché, dé nghi cac don vi tiép tuc thuc hién ra soét lai nhu cau
dé bb tri vién chuie cho phu hop, hiéu qua dung Vi vi tri viée lam.

3. Thu truong don vi phai du bao s6 luong hoc sinh trong nam hoc 2023-
2024 sat v6i tinh hinh thye té ctia dla phu(mg, don vi dé xay dung ké hoach bién
ché. S6 liéu trong cac biéu yéu cau phai day di, chinh xac. Viéc bé tri sT s6
hoc sinh trén 16p phai thyc hién theo quy dinh hién hanh. (Phong Gido duc va
DPao tao sé xem xét, quyet dinh si s6 hoc sinh/16p theo ting don vi cu thé).

4. Néu c6 tiang trudng, tang 16p hoc, tang hoc sinh cac cap hoc, chuyén
d6i mé hinh trudng mam non tir ngoai céng lap sang cong lap, chuyen tur hoc 01
budi sang hoc 02 budi theo chuong trinh cai cach gido duc, dé c6 co s& tham
dinh s6 lugng ngudi lam viéc tang thém, dé nghi cac don vi phai chuan bi hé so
bao céo cho B6 Noi vu, gom:

- T& trinh d& nghj thdm dinh s6 lugng ngudi 1am viée tang thém, giéi trinh
1o ly do va co s¢ dé xac dinh s6 lugng nguoi lam viée tang thém.

- Pé 4n vi tri viéc lam cua don vi thanh 14p méi.

. =Cac quyét dinh cta co quan c6 thdm quyén vé viéc thanh lap don vi méi, -

bo sung chirc ning, nhiém vy mdi,... ;

- Céc tai liéu kém theo chimg minh sy can thiét phai ting sé luong nguoi,
lam viéc.

5. Vi tinh chét quan trong cua viéc xac dinh bién ché dap tng yéu céu:
nam hoc méi, Phong Gido duc va Pao tao yéu cau thi trudng co quan, don vi
thuc hién cc ndi dung theo huéng din va giri ké hoach bién ché ding thoi gian
quy dinh. Néu don vi nao giri ké hoach bién ché khong ding thoi gian quy
dinh thi Phong Gido duc va Pao tao s&é khong xem xét ké hoach bién ché ciia
don vi d6. Thi truéng don vi phai chiu trach nhiém vé viéc xiy dung ké
hoach bién ché ciia don vi.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi Thu truéng cac don vi thuc hién dung
nhitmg ndi dung néu trén. Trong qué trinh thuc hién, néu cé kho khin, vudng
mic, dé nghi cac don vi bao cao vé Phong Giao duc va Pao tao ( b phan T
chtrc can bd) dé kip thoi xem xét, giai quyét.

IV. THOI HAN GUIT KE HOACH BIEN CHE

Nop vin ban va mail file vé dia chi tecbpgdbencat@gmail.com ciing thoi
diém bao céo.

~ Céc don vi xay dung ké hoach bién ché, béo c4o tinh hinh sir dung bién
ché ctua don vi minh guri Phong Gido duc va Dao tao (trudc ngay 17/02/2023.

Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém tong hop va phé duyét ké

hoach bién ché trong toan thi xa gui vé S& Gido duc va Pao tao trudc ngay



21/02/2023 kem thgo cac biéu 6a, 6b, 6c, 6d, 6d, 6e, 6g da dugc dong thanh tap
va cac giai trinh (néu c6) ./. oy

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Luu: VT, TCCB.

RUONG PHONG
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