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KE HOACH

Thuc hién dinh ky diéu chuyen cong tac ddi véi vién chire sy nghiép
gido duc cong lap thi xa Bén Cat nam 2022

Can cur cong van s& 59/KH-UBND ngay 28 thang 3 nam 2022 cuia UBND
thi xa Bén Cat vé ké hoach thuc hién chuyén doi vi tri cong tdc ndm 2022.

Phong Gido duc va Dao tao thi xd Bén Cét ban hanh K& hoach thyc hién
dinh ky di€u chuyén cong tac doi vdi vién chirc su nghiép gido duc cong lap thi xa
Bén Cat nam 2022, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich, yéu cau

a) Dinh ky diéu chuyén cong tac d6i voi vién chirc khong giit chirc vu lanh
dao, quan ly dang cong tac trong cac truong hoc cong lap truc thudc Phong gido
duc va Pao tao thi xa Bén Cat.

b) Viéc dinh ky djéu chuyén cong tac nhim sip xép, bb tri vién chirc & cac
truong hoc, nham cén doi, nang cao hiéu qua giang day, lam viéc giita cac truong;
phat huy tinh than trach nhiém, néng cao hiéu qua trong cong viéc cua tung vién
chirc dong thoi gdp phan bao vé ndi bd, phong ngira vién chirc vi pham ndi quy, ky
luat va vi pham phap luét trong thuc thi nhiém vu.

¢) Dinh ky diéu chuyén cong tac phai dam béo sét voi thuc té, c6 tinh kha thi
va hiéu qua thiét thuc.

2. Nguyén tic

a) Viéc thyc hién dinh ky diéu chuyen cong tac theo ké hoach nay la quy
dinh bét budc, thuong xuyén, ap dung di véi vién chirc quy dinh phai diéu chuyén
cong tac.

b) Phai khach quan, cong tdm, khoa hoc va hop ly, phut hop véi chuyén mon,
nghiép vy, chong biéu hién bé phai, chu nghia c4 nhan.

¢) Phai dung nguyén tic hoan vi, khong anh hudng dén tang, giam bién ché
cua don vi trudng hoc.

d) Phai dugc tién hanh theo ké hoach, duogc cong bd cong khai trong co quan

va céc don vi truong hoc va gén véi trach nhiém ngudi ding dau co quan, don vi
truong hoc.

d) Coi trong cong tac tu tuong, lam cho vién chirc thong sudt vé tu tudng,
thdng nhat nhéan thic dé ty gidc thuc hién; vién chirc phai nghiém tic chép hanh



quyét dinh diéu chuyén cong tac clia Trudng Phong Gido dyc va Pao tao va Thu
truong don vi.

II. NQI DUNG
1. P6i twong
1.1. Péi twong diéu chuyén
Vién chire khong gift chitc vu 1anh dao, quan ly cong téc tai cac truong
hoc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong lap truc thude.
1.2. Déi twgng chwa diéu chuyén
- Vién chire dang trong thoi gian bi xem xét, xr Iy ky luét; dang trong thoi

gian bi khéi td, didu tra hogic c6 lién quan dén cong viéc dang bi thanh tra, kiém
tra.

- Vién chitc dang diéu tri bénh hiém nghéo theo quy dinh cua Bo Y té;
vién chirc dang di hoc dai han.

- Vién chire nit dang trong thoi gian mang thai hogc nudi con dudi 36
thang tudi. Trudng hop phai nudi con nhé dudi 36 thang (do ver madt hodc truong
hop khdch quan khdc) thi vién chirc nam ciing dugc 4p dung nhu vién chic nir
duoc 4p dung tai khoan nay.

- Truong hop dic biét khac do Trudng phong Gido duc va Dao tao thi xa
quyeét dinh.
1.3. P6i twong mién diéu chuyén

Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac con lai duéi 18 thang trude khi du tudi
nghi huu tinh dén théi diém diéu chuyén.

2. Phwong thirc diéu chuyén

Thuc hién diéu chuyén cong tac dbi voi vién chite gifta trudng hoc nay
sang truong hoc khéce thude Phong Gido duc va Dao tao thi Xa.

3. Thoi gian diéu chuyén

Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac lién tuc tir 05 nam (du 60 thang) ¢ mot
don vi thi phai thue hlen diéu chuyen Thoi gian dinh ky diéu chuyén dugc xac
dinh ké tir ngdy quyét dinh tuyén dung chinh thirc cua vién chirc hogc thoi gian
chinh thirc nhan nhiém s& & don vi phai diéu chuyén dén ngay thyuc hién diéu
chuyén (ké ca thoi gian lam viéc hop dong).

4. Quy trinh diéu chuyen cong tac
- Buéc 1: Xay dung ké hoach

Phong Giao duc va Pao tao thi xd xay dung ké hoach thuc hién dinh ky
didu chuyén cong tac ddi véi vién chuc su nghiép gido duc cong 18p thi xa Bén
Cét, chi dao cac truong hoc cong 1ap tryc thude t chuc cho toan thé cén b, gido
vién, nhan vién cta trudong nim vimg ndi dung, nhén thirc rd muc dich, y nghia cua




viéc dinh ky diéu chuyén cong tac.
- Buéc 2: Phé duyét danh sich va ké hoach diéu chuyén cong tic

Phong Gido duc va Pao tao thi xa ¢6 van ban chi dao dén cac truong vé
vitri céc vién chirc phai diéu chuyén cong tac trong nim; cac trudng lép danh sach
béo cdo vé Phong Gido duc va Pao tao dé thuc hién quy trinh diéu chuyén cong tac
theo dung quy dinh, dung thAm quyén dugc phén cap; thoi gian guri danh sach diéu
chuyén cong tac vé > Phong Gido dyc va Dao tao chdm nhét dén hét ngay 13 thang 6
nam 2022 (theo mau 01).

- Buéc 3: Thue hién didu chuyén cong tic

_ Sau khi co y kién théng nhét cua lanh dao Phong Gido duc va Pao tao
thi x@ vé danh sach cac vién chirc phai diéu chuyén cong tac trong céc truong hoc,
Truéng phong Gido duc va Pao tao ban hanh quyét dinh diéu chuyén vién chirc
cong tac theo quy dinh phén cap quan ly.

Hi€u truéng cac trudong hoc co vién chirc phai diéu chuyén cong tac
thong bao cong khai cho vién chirc thude doi tugng di€u chuyén biét trudc 30 ngay
truge khi bat dau di€u chuyén cong tac va thuc hién ban giao cong viéc cho vién
chire khac tir 01 dén 05 ngay 1am vi¢c trudce khi bat dau diéu chuyén cong tac.

Phong Gido duc va Dao tao thj x4 t chirc thuc hién diéu chuyén vién
chuire cua don vi su nghiép Gido duc cong lap theo tham quyén dugc phén cap, thoi
gian hoan thanh trudc ngay 12/8/2022.

III. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Phong Giao duc va Dao tao c6 trach nhiém:

- Xay dung ké hoach va td chirc trién khai cdc van ban ciia cip trén ve A,

thuc hién dinh ky diéu chuyen cong tac dbi voi vién chire khong gitt chire vu lanh™
dao, quan ly cua cac don vi su nghiép Gido duc cong lap.

- Huéng din, theo ddi, don dbc, kiém tra cac don vi sy nghiép Gido duc
cong lap trién khai thuc hién ké hoach nay ding muc dich, yéu cau va céc quy dinh
hién hanh.

- T(f)ng hop, thdm dinh danh séach, x4y dung phuong an sép xép va té chirc
thuc hién diéu chuyén cong tac doi véi vién chirc tai cac don vi sy nghiép Gido duc
cong lap, bao céo két qua thuc hién vé Uy ban nhan dén thi xa& (thong qua Phong
N¢i vu) theo tham quyén dugc phan cap.

2. Hiéu trwéng cac trweong hoc c6 trach nhiém:
: - Quan triét dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién nha trudng ndi dung
ke hoach nay va to chirc thuc hién nghiém tuc viéc diéu chuyén cong tac theo ke
hoach nay.

- Lap danh sach vién chuc khong gitr chirc vu 1anh dao, quan ly quy dinh
phai dinh ky di€u chuyén cong tac theo danh sach cac doi tuong da dugc chi dao




cta Trudng phong Gido duc va Dao tao (theo mdu I).

- Pon dbe, kiém tra va td chirc thuc hién cong tac ban giao ding tién do
quy dinh; thoi han ban giao cong viéc tir 01 dén 05 ngay lam viéc ke tir khi nhan
dugc quyét dinh diéu chuyén cong tac.

- Hang ndm danh gia két qua hoat dong cua vién chirc va bao céo két qua
danh gia vé Phong Gido duc va Dao tao (thdng qua To 6 chike cdn bg) dé theo dai,
quan 1y theo quy dinh (theo mdu 02).

Trudng phong Gido duc va Pao tao yéu ciu Hiéu trudng céc trudng hoc
cong lép truc thude va cac ca nhén c6 lién quan thuc hién nghiém tiuc ndi dung
trong ké hoach nay.

Trén day 13 ké hoach thuc hién dinh ky didu chuyén cong tac ddi véi
vién chire sy nghiép gido dyc cong lap thi xa Bén Cat nim 2022 cua Phong Gido
duc va Pao tao thi xa Ben Cét. Trong qué trinh thyuc hién, néu ¢6 kho khan, vudng
mic, kip thdi phan éanh vé Phong Gido duc va Pao tao thi xa Bén Cat (théng qua
T6 chite cén bd) @& duge xem xét, giai quyét./. Vy

Noinhn: ~__ TRUONG PHONG
- UBND thj x4 Bén Cét He N
- Lanh dao Phong GDDT

- Hi¢u trudng céc trudong cong lap
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